
 

 

 

Stellenausschreibung  

Februar/März 2025 
 

 

Hilfskraft gesucht! 

Unterstützung der Personalentwicklung und des Recruitings im Rahmen des 
Projekts „Prof @ TH AB 2030“ 

 

Zur Unterstützung unseres Projekts Prof@TH AB 2030 suchen wir ab Februar oder März 2025 
eine Hilfskraft für 5-7 Stunden/Woche. 

Ziel ist es, die besten Köpfe für unsere Hochschule zu rekrutieren und unser wissenschaftliches 
Personal zu fördern. Im Projekt-Team sammeln wir Ideen, erarbeiten gemeinsam Konzepte und 
implementieren Maßnahmen, um unsere TH Aschaffenburg in die Zukunft zu begleiten. 

 

Zu den Aufgaben gehören: 

• Inhaltliche Unterstützung bei der Erstellung und Gestaltung von Unterlagen 

• Mithilfe bei der Umsetzung von Personalentwicklungsmaßnahmen 

• Unterstützung bei der Veranstaltungsorganisation 

• Unterstützung bei der inhaltlichen Konzeption und Auswertung von Umfragen und Statistiken 

• Recherche und Übernahme einfacher administrativer Tätigkeiten  

 

Voraussetzungen: 

• Eigenständige und sorgfältige Arbeitsweise 

• Kenntnisse in den gängigen MS Office-Anwendungen 

• Verlässlichkeit, Pünktlichkeit und Interesse etwas Neues zu schaffen und/oder bestehende 
Dinge zu verändern 

• Genauigkeit und Durchhaltevermögen bei der Erstellung und Formatierung von Unterlagen 

• Kommunikationsstärke und die Fähigkeit, auf Menschen zuzugehen 

• Idealerweise verfügen Sie auch über Kenntnisse in der Auswertung und Analyse von 
Umfragedaten 

 

Bewerbungen sollten inkl. Lebenslauf bis spätestens 20.01.2024 an Prof2030@th-ab.de 
gesendet werden. 

 

Wir streben an, die zu erbringenden Wochenstunden auf ein bis zwei Tage aufzuteilen. Sollte 
diese Aufteilung für Sie nicht praktikabel sein, kann in der Bewerbung gerne vermerkt werden, 
welche Arbeitszeiten möglich wären. Die Vergütung erfolgt nach dem TV-L (E2). 

 

 

Wir freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit! 
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